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(semnatura)

Andrei STRAH Alexei ANTOCI
(numele, prenumele) (numele, prenumele)
Secretar general adjunct al Guvernului Primar al comunei Valea Mare

(functia conducatorului autoritatii publice)
L S nr (13 2 L S [13 2

STATUL DE PERSONAL
al aparatului Primariei comunei Valea Mare, raionul Ungheni
(in conformitate cu Decizia nr.8/7 din 11.12.2024 "Cu privire la aprobarea organigramei,
structurii si efectivului limita a aparatului primarului comunei Valea Mare)

Denumiria functiei Sarcinile de baza ale functiei publice/postului Categoria Numarul de
publice/postului functiei publice/ | functii publice/
postului posturi
01 02 03 04
Primar al/primarita fdp 1
a comunei
1. Asigurarea instiintarii convocarii consiliului local, participarea la fpc 1
Secretar al sedintele consiliului local si pregatirea materialelor pe marginea problemelor
consiliului local/ supuse dezbaterii in cadrul consiliului.
secretara a 2. Asigurarea organizarii consultarilor publice si comunicarii actelor
consiliului local administrative si actelor adoptate de Consiliul local si emise de primar.

3. Avizarea proiectelor de decizii ale consiliului local si contrasemnarea
deciziilor adoptate, precum si intocmirea proceselor-verbale ale sedintelor
consiliului.

4. Asigurarea efectudrii lucrdrilor de secretariat si mentinerea bunei
activitdti a primariei.

5. Organizarea si coordonarea activitatii serviciului de stare civila in cadrul
comunei.




Contabil-sef/
contabila-sefa

1. Planificarea si organizarea activitdtii contabile in cadrul primariei.

2. Pregatirea, elaborarea propunerilor si prezentarea spre aprobare a
proiectului bugetului local, precum si asigurarea executdrii conforme a
bugetului aprobat.

3. Elaborarea proiectelor de decizii ale consiliului local si dispozitiilor
primarului privind domeniul economico-financiar si contabil.

4. Supravegheaza achitarea platilor de catre primarie in baza contractelor
incheiate.

5. Intocmirea si prezentarea rapoartelor financiare lunare, trimestriale si
anuale, precum si darilor de seama privind executarea bugetului local.

fpe

Specialist/specialista

1. Asigurarea promovdrii si respectdrii legislatiei fiscale prin aplicarea
masurilor de administrare fiscala.

2. Tinerea evidentei obligatiilor fiscale a contribuabililor, inclusiv a
restantelor.

3. Elaborarea proiectelor de decizii ale consiliului local privind domeniul
fiscal.

4. Organizarea si desfasurarea masurilor privind asigurarea stingerii
datoriilor pe impozit.

5. Pregdtirea si prezentarea darilor de seamad, rapoartelor si notelor
informative privind perceperea impozitelor si a altor plati de la contribuabili
si asigurarea transferului incasarilor in buget.

6. Asigurarea intocmirii si tinerii la zi a registrelor de conturi pe impozite

fpe

Specialist/specialista

1. Asigurarea respectarii reglementdrilor privind regimul proprietatii
funciare.

2. Tinerea evidentei cadastrului funciar, precum si elaborarea
documentatiei privind reglementarea regimului proprietatii funciare.

3. Asigurarea repartizarii terenurilor Tn naturd si perfectarea titlurilor de
autentificare a dreptului detinatorilor de terenuri.

4. Realizarea controlului asupra folosirii rationale a terenurilor.

5. Intocmirea contractelor de arenda, superficie si transmitere in folosinta
a terenurilor.

6. Tinerea evidenta si inventarierea terenurilor proprietate publica.

fpe

Contabil/contabila

1. Asigurarea tinerii evidentei operatiunilor de casa, a materialelor,
mijloacelor fixe, precum si a uzurii mijloacelor fixe.

pS

0.75




2. Efectuarea calculului platilor salariale ale angajatilor.

3. Realizarea inventarierii bunurilor materiale ale primariei si institutiilor
bugetare din subordine, inclusiv a produselor alimentare la gradinitele de
copii.

4. Tinerea evidentei si aranjarea conforma a documentelor contabile.

5. Asigurarea evidentei privind tipurile speciale de plata si contributiile
parintilor.

Conducitor auto/ pa 1
conducitoare auto

Curier/curiera pa 1.5
Ingrijitor/ingrijitoare pa 0,5
incaperi de productie

si de serviciu

Operator/operatoare pa

Paznic/paznica pa

Total: 10,75 unitati de personal

a) ,,fdp” -1
b) ,,fpc”- 1
c) ,fpe”-3
d) ,,ps”-0,75
e) ,,pa’-5
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